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Outras informacoes
Categoria Numero da Processo

Contratacio Administrativo

V - prestagdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 121/2025 23071.002204/2

continuado sem dedicacdo exclusiva de médo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23071.002204/2025-11)

TERMO DE REFERENCIA

025-11

1.1. Contratagéo de servigos continuos de producdo de materiais graficos, em condigbes especiais
de segurancga e sigilo, envolvendo diagramagéo, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem,
rotulagem e logistica de entrega em todo o territério nacional, a fim de atender as demandas do Centro
de Politicas Publicas e Avaliacdo da Educagao - CAEd, vinculado a Universidade Federal de Juiz de
Fora — UFJF, quanto a impresséao de instrumentos de avaliagéo, por Sistema de Registro de Precos,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE VALOR VALOR
LOTE | ITEM ESPECIFICAGAO CATSER QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
(R9) (R$)
1 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milr’\e@ro de 12.906 83,00 1.071.198,00
26 modelos Paginas
9 C’alqerno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 MiII"\e!ro de 7 274,00 1.918,00
paginas Paginas
1 . .
3 |Cademo - 4 paginas - até 26 modelos 18422 MF'l’.‘e!ro de 34 274,00 | 9.316,00
aginas
4  |Manuais de Aplicagso - 8 até 80 paginas 18422 Mgg::;zge 760 97,00 | 73.720,00
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
5 205x275 - frente e verso 18422 Paginas 55 98,00 5.390,00




Formulario Digitalizavel e Destacavel

Milheiro de

6 |o05x275 - frente 18422 Paginas 28 98,00 | 2.744,00
7 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Milheiro de 834 164,90 137.526,60
410x275 - frente e verso Paginas
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
8 1410x275 - frente 18422 Paginas 417 164,90 | 68.763,30
9 Form_ulério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\e?ro de 1 1.308,00 1.308,00
Ampliado Paginas
10 |Formulario Digitalizavel - frente e verso 18422 Milheiro de 87 98,00 | 8526,00
Paginas
e Milheiro de
11 |Formulario Digitalizavel - frente 18422 L. 44 98,00 4.312,00
Péaginas
12 [Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Milheiro de 32 28500 | 9.120,00
Paginas
13 [Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 16 28500 | 4.560,00
Paginas
14 Forrr'\ule?rlo Diversos PB sem Dados 18422 Mllhe!ro de 45 285,00 12.825,00
\Variaveis - frente e verso Paginas
15 Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 Milheiro de 23 285,00 6.555,00
\Variaveis - frente Paginas
16 |Cartaz (A3) 18422 Milheiro 17 725,00 12.325,00
17 |Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 26 54,00 1.404,00
18 |Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 12 109,00 1.308,00
19 [Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 14 109,00 1.526,00
20 [Etiqueta Adesiva de Identificacdo 18422 Milheiro 4 274,00 1.096,00
21 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milr’\eﬁro de 71840 91,00 6.537.440,00
26 modelos Paginas
29 C’ad_erno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 Mllhe!ro de 101 106,00 10.706,00
paginas Paginas
23 |Cademo - 4 paginas - até 26 modelos 18422 Mgr)e!ro de 100 106,00 | 10.600,00
aginas
24 |Manuais de Aplicacéo - 8 até 80 paginas 18422 Mggg::;ge 3.770 136,00 | 512.720,00
Formulério Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
25 205x275 - frente e verso 18422 Paginas 253 21,00 5.313,00
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
26 205x275 - frente 18422 Paginas 127 21,00 2.667,00
27 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Mllhe!ro de 5.870 333,00 |1.954.710,00
410x275 - frente e verso Péaginas
28 Formulério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr)eiro de 2935 333,00 977.355,00
410x275 - frente Paginas
29 Formylério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\eﬁro de 1 223,00 223.00
Ampliado Paginas




Milheiro de

30 |Formulario Digitalizavel - frente e verso 18422 Pagi 593 112,00 66.416,00
aginas
31 |[Formulrio Digitalizavel - frente 18422 Miheiro de 297 112,00 | 33.264,00
aginas
32 |Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Milheiro de 92 111,00 | 10.212,00
Péaginas
33 |Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 46 111,00 | 5.106,00
Paginas
34 Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 MiII"\eiro de 130 111,00 14.430,00
Variaveis - frente e verso Paginas
35 Forrr'\ulé?rio Diversos PB sem Dados 18422 Milhe?ro de 65 111,00 7.215,00
\Variaveis - frente Péaginas
36 |Cartaz (A3) 18422 Milheiro 60 681,00 40.860,00
37 |Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 135 296,00 39.960,00
38 |Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 60 425,00 25.500,00
39 [Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 73 425,00 31.025,00
40 |Etiqueta Adesiva de Identificagéo 18422 Milheiro 10 879,00 8.790,00
41 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milr’\e?ro de 84.170 85,00 7.154.450,00
26 modelos Paginas
42 ngerno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 MiII"\eiro de 49 439,00 21.511,00
paginas Paginas
43 |Cademo - 4 péginas - até 26 modelos 18422 Mgr;g::;ge 100 538,00 | 53.800,00
44  |Manuais de Aplicacso - 8 até 80 paginas 18422 Mgg::;zge 3.709 154,00 | 571.186,00
45 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\eﬁro de 279 296,00 80.512,00
205x275 - frente e verso Paginas
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
46 505x275 - frente 18422 Paginas 136 296,00 40.256,00
47 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 MiII"\eiro de 4.905 364.00 |1.785.420,00
410x275 - frente e verso Paginas
48 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Mllr'\e!ro de 2453 364,00 892.892,00
410x275 - frente Paginas
49 Form_ulério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\e?ro de 1 549,00 549,00
Ampliado Paginas
50 |Formulério Digitalizavel - frente e verso 18422 Mggg::;ge 685 100,00 | 74.665,00
51 |Formulario Digitalizavel - frente 18422 Milheiro de 343 109,00 | 37.387,00
Péaginas
52 |Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Mgg::;zge 141 516,00 | 72.756,00
53 |Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 71 516,00 | 36.636,00

Paginas




Formulario Diversos PB sem Dados

Milheiro de

54 A 18422 L 174 98,00 17.052,00

\Variaveis - frente e verso Paginas
55 Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 Milheiro de 87 98,00 8.526,00

\Variaveis - frente Paginas
56 [Cartaz (A3) 18422 Milheiro 100 329,00 32.900,00
57 |Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 200 109,00 21.800,00
58 [Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 54 109,00 5.886,00
59 [Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 56 109,00 6.104,00
60 [Etiqueta Adesiva de Identificacdo 18422 Milheiro 10 109,00 1.090,00

Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milr’\eﬁro de 87 450 83,00 7.258.350,00
61 26 modelos Paginas

C’ad_erno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 Mllhe!ro de 63 274.00 17.262,00
62 [Paginas Paginas

Caderno - 4 paginas - até 26 modelos 18422 Mgr)e!ro de 67 274,00 | 18.358,00
63 aginas

Manuais de Aplicacio - 8 até 80 paginas 18422 MF'l’.‘e!m de 2.872 98,00 | 281.456,00
64 aginas

Formulério Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
65 205x275 - frente e verso 18422 Paginas 170 98,00 16.660,00

Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
66 205x275 - frente 18422 Paginas 85 98,00 8.330,00

Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Mllhe!ro de 4.261 164,00 698.804,00
67 410x275 - frente e verso Péaginas

Formulério Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
o 410x275 - frente 18422 Paginas 2.131 164,00 349.484,00

Formylério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\eﬁro de 1 1.308,00 1.308,00
69 Ampliado Paginas

Formulério Digitalizavel - frente e verso 18422 MF'!’,‘e!ro de 366 98,00 | 35.868,00
70 aginas

Formulério Digitalizavel - frente 18422 Miheiro de 183 98,00 | 17.934,00
71 aginas

Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Milheiro de 104 285,00 | 29.640,00
72 Péaginas

Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 52 28500 | 14.820,00
73 Paginas

Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 Milheiro de 148 285,00 42.180,00
74 Variaveis - frente e verso Paginas

Forrr'\ule?rlo Diversos PB sem Dados 18422 Mllhe!ro de 74 285,00 21.090,00
75 \Variaveis - frente Péaginas

Cartaz (A3) 18422 Milheiro 4 725,00 2.900,00
76

Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 137 54,00 7.398,00

77




Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 52 109,00 5.668,00
78
Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 47 109,00 5.123,00
79
Etiqueta Adesiva de Identificagéo 18422 Milheiro 7 274,00 1.918,00
80
81 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milr’\e?ro de 34,560 88,00 3.041.280,00
26 modelos Paginas
82 ngerno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 MiII"\eiro de 108 109,00 11.772,00
paginas Paginas
83 |Caderno - 4 paginas - até 26 modelos 18422 'V'F'l’.‘e!ro de 71 109,00 | 7.739,00
aginas
84 |Manuais de Aplicacdo - 8 até 80 paginas 18422 Mgg::;zge 702 14500 | 101.790,00
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
85 205x275 - frente e verso 18422 Paginas 98 65,00 6.370,00
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
8 |205x275 - frente 18422 Paginas 49 6500 | 3.18500
87 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 MiII"\eiro de 2650 342,00 906.300,00
410x275 - frente e verso Paginas
88 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Mllr'\e!ro de 1.325 342,00 453.150,00
410x275 - frente Paginas
89 Form_ulério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\e?ro de 2 219.00 438,00
Ampliado Paginas
90 |[Formulério Digitalizavel - frente e verso 18422 Milheiro de 244 6500 | 15.860,00
Paginas
e Milheiro de
91 |Formulario Digitalizavel - frente 18422 s 122 65,00 7.930,00
Péaginas
92 |Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Milheiro de 62 87,00 | 5.394,00
Paginas
93 |Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 31 87,00 | 2.697,00
Paginas
04 Forrr'\ule?rlo Diversos PB sem Dados 18422 Mllhe!ro de 87 65,00 5.655,00
\Variaveis - frente e verso Paginas
95 Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 MiII"\eiro de 44 65,00 2.860,00
\Variaveis - frente Paginas
96 [Cartaz (A3) 18422 Milheiro 71 901,00 63.971,00
97 [Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 69 318,00 21.942,00
98 [Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 28 373,00 10.444,00
99 |Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 48 373,00 17.904,00
100 [Etiqueta Adesiva de Identificacdo 18422 Milheiro 13 296,00 3.848,00
101 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 18422 Milheiro de 60.141 88,00 5.292.408,00

26 modelos

Paginas




102 C’ad_erno de Testes Ampliado - 8 até 48 18422 Mllhe!ro de 65 109,00 7.085,00
paginas Paginas
103 |Caderno - 4 paginas - até 26 modelos 18422 Mgr)e!ro de 27 109,00 | 2.943,00
aginas
104 |Manuais de Aplicagdo - 8 até 80 paginas 18422 Mggg::;ge 752 154,00 | 115.808,00
Formulério Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
105 205x275 - frente e verso 18422 Paginas 160 65,00 10.400,00
Formulario Digitalizavel e Destacavel Milheiro de
106 205x275 - frente 18422 Paginas 80 65,00 5.200,00
107 Formulario Digitalizavel e Destacavel 18422 Mllhe!ro de 4.744 330,00 |1.565.520,00
410x275 - frente e verso Péaginas
108 Formulério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr)eiro de 2372 330,00 782.760,00
410x275 - frente Paginas
109 Formylério Digitalizavel e Destacavel 18422 Milr’\eﬁro de 1 219,00 219,00
Ampliado Paginas
110 |Formulario Digitalizavel - frente e verso 18422 Mggg:;‘;ge 487 65,00 31.655,00
111 |Formulario Digitalizével - frente 18422 Miheiro de 244 6500 | 15.860,00
aginas
112 [Formulario Diversos PB - frente e verso 18422 Milheiro de 31 87,00 | 2.697,00
Péaginas
113 |[Formulario Diversos PB - frente 18422 Milheiro de 16 87,00 | 1.392,00
Paginas
114 Forrr)ulé}rio Diversos PB sem Dados 18422 MiII"\eiro de 155 65,00 10.075,00
Variaveis - frente e verso Paginas
115 Forrr'\ule?rlo Diversos PB sem Dados 18422 Mllhe!ro de 78 65,00 5.070,00
\Variaveis - frente Péaginas
116 |Cartaz (A3) 18422 Milheiro 6 901,00 5.406,00
117 |Etiqueta de Pacote/Kit 18422 Milheiro 171 318,00 54.378,00
118 |Etiqueta de Caixa 18422 Milheiro 43 373,00 16.039,00
119 |Etiqueta de Malote 18422 Milheiro 40 373,00 14.920,00
120 |Etiqueta Adesiva de Identificagao 18422 Milheiro 6 296,00 1.776,00

1.1.1. A entidade gerenciadora é a Unica contratante, sendo o consumo da ata sua exclusividade. E
vedada a participagéo de outro 6rgao ou entidade, motivo pelo qual ndo houve divulgagao da intengéo
de registro de pregos e individualizagdo dos quantitativos.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Os itens que compde a presente licitagao foram divididos em 6 (seis) Lotes, a saber:




* |ote 1: Regido Norte;

* |ote 2: Regiao Nordeste A (Alagoas, Bahia, Ceara, Piaui, Sergipe);

* Lote 3: Regido Nordeste B (Maranh&o, Paraiba, Pernambuco, Rio Grande do Norte);
* | ote 4: Regido Centro-Oeste;

* |ote 5: Regiao Sudeste;

* |ote 6: Regiao Sul.

1.4. As especificagcdes completas dos itens estdo inseridas no Anexo Il e os quantitativos dos itens
foram discriminados na tabela acima.

1.5. Para auxiliar na compreensdo da complexidade do servigo, o histérico de impressdes do
Contratante nos ultimos 03 anos, com informagdes sobre nimero de demandas, més de execugéo,
quantitativos, numero de modelos de cadernos, e pontos de entregas e municipios por demanda
executados pode ser acessado pelo Power Bl no link:

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiYiM4YTc5YzUtMTRKMCOOZDIMLTIINzItYWZmZmZIOTY4NWJh
liwidCI61jhhZDRKMWUXLWMS5MDYtNGYyOS1hMEwWLTU3ZTY5MMzYmU2MCJ9

1.5.1. Frisa-se que a disponibilizacdo desses dados n&o gera qualquer obrigacédo de que os
servicos serdo demandados da mesma forma, haja vista que a definicdo da demanda
somente ocorrera no envio da Ordem de Servico, logo trata-se apenas de uma divulgagéo
de dados para melhor compreenséo da complexidade.

1.6. Para os produtos que serdo utilizados nos servigos objeto deste Termo de Referéncia, cuja
atividade de fabricagéo ou industrializagdo é enquadrada no Anexo | da Instrugdo Normativa IBAMA
n° 13/2021, s6 sera admitida a utilizagdo de produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado
no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso I, da Lei n° 6.938, de 1981.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.7. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que se interrompidos, podem
comprometer a continuidade de atividades essenciais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando os termos da Nota Técnica/SEI N° 1, item 48, de 03 de janeiro de 2025, da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

Prazo de vigéncia

1.8. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um ano) contados do(a) primeiro dia subsequente a
data de divulgagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 21195755000169-0-000001/2025;

) Data de publicacdo no PNCP: 26/04/2024;

) Id do item no PCA: 13;

V) Classe/Grupo: SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO;



V) Identificador da Futura Contratagao: 153061-121/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CON TRATACAO
4.1. O Contratado devera estar apto a iniciar os servigos a partir da homologagao do certame.
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis:

421 O Contratado devera possuir uma gestdo ambiental com praticas e métodos
administrativos que visem reduzir ao maximo o impacto ambiental com procedimentos formais
e efetiva operagado para destinagdo e/ou tratamento correto, conforme legislagdo e normas
ambientais vigentes, de todos os residuos produzidos no decorrer da execugao das atividades
contratadas;

4.2.2 O Contratado devera executar as atividades exigidas neste Termo, incluindo as fases
logisticas do processo de produgdo, manejo e descarte do material grafico de forma
sustentavel, organizada e socialmente responsavel, para atendimento da preferéncia
governamental determinada pelo art. 7°, inciso Xl, alinea b da Lei 12.305/2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Solidos — PNRS.

4.2.3 Os servicos deverao ser prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade
ambiental contidos na Instrugdo Normativa n® 01/SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, no que
couber, observando os itens que fazem parte deste Termo, relativos as praticas sustentaveis,
entre os quais destacamos:

a. Economia de energia;

b. Economia em materiais, como copos e talheres plasticos descartaveis;

c. Economia de agua;

d Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente, como pilhas,
ampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, dentre outros semelhantes;

e. O Contratado devera cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso XI, art. 7° da
Lei 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos
— PNRS.

424 Para o atendimento dos subitens acima, a licitante devera apresentar, na fase de
habilitagcao, declaragdo de que adota e segue tais praticas e politicas.

Subcontratacéao

4.3. E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.4. E vedada a subcontratagdo completa da obrigag&o, abaixo discriminda:



4.4.1 Servigos de producdo de materiais graficos, em condigbes especiais de seguranga e
sigilo, envolvendo a diagramacéao, impressao, acabamento, manuseio, embalagem e rotulagem
dos instrumentos de avaliagdo agrupados nos lotes deste certame.

4.5. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.5.1 Servigos de transporte para entrega dos materiais; e

4.5.2 Servigos de produgédo de materiais instrucionais de treinamento, condicionado a
autorizagao prévia e exigéncias estabelecidas pelo Contratante.

4.6. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagéo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacgéo.

4.7. A subcontratagdo depende de autorizagéo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagcao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.8. O Contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.9. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na
contratagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratagao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Diligéncia de Vistoria

4.11. Durante o processo de habilitacdo, apds a fase de lances, o Contratante podera fazer
diligéncia de vistoria na empresa que ofertou a melhor proposta para verificagdo das instalagbes
fisicas e dos equipamentos com a finalidade de comprovar as condigbes de segurancga e sigilo, bem
como a sua capacidade produtiva, cujo trabalho constara de laudo/parecer conclusivo. Para fins de
avaliagdo da capacidade produtiva sera levado em conta as dimensdes da area fisica, a capacidade
dos equipamentos instalados e outros itens que forem julgados pertinentes para a execugao plena do
objeto, nas condigbes/exigéncias estabelecidas no Edital.

4.12. O Contratante comunicara o Contratado, com antecedéncia minima de 24 horas, a data e
hora em que realizara a diligéncia.

4.12.1 O Contratado que se negar a receber a Comissao de Vistoria sera desclassificado.

4.13. Todos os locais indicados na proposta para realizagdo da diligéncia de vistoria estarao,
obrigatoriamente, vinculados para execug¢ao dos servigos.

4,131 A licitante ndo podera alterar os locais indicados na proposta durante a fase de
homologacéo.

4.13.2 Apo6s a assinatura do instrumento contratual, o Contratado podera solicitar ao
Contratante a exclusao de planta grafica aprovada na vistoria ou a inclusdo de uma nova planta
grafica, desde que as alteragdes ndo descumpram as condigées minimas exigidas neste Termo.



4.13.2.1. O Contratante podera aprovar ou recusar a alteracdo solicitada,
fundamentado em critérios técnicos.

4.13.2.2. Caso seja solicitada a inclusdo de nova planta, esta podera ser vistoriada
pela Comissao de Vistoria do Contratante, devendo seguir os mesmos procedimentos
previstos para a vistoria e atender aos critérios minimos de habilitagdo técnica exigidos
neste Termo.

4.14. Sera realizada uma diligéncia nos parques graficos indicados por cada licitante, sendo
possivel, para o quesito 01 “Seguranca e Sigilo” e vedado para o quesito 02 “Capacidade Produtiva”,
a realizagdo de pequenos ajustes ou modificagbes que visem a adequagdo de condi¢cdes nao
constatadas durante a vistoria, desde que o(s) item(ns) sejam avaliados como Grau 1 e se enquadrem
no previsto abaixo:

I. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 0 em nenhum dos itens dos dois quesitos;

II. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 1 em nenhum dos itens do quesito 02 “Capacidade
Produtiva”;

4.14.1. Todos os ajustes deverao ser realizados em até 05 (cinco) dias Uteis, apos a notificagao;

4.14.2. Deverao ser encaminhados, a critério de comprovacgao, fotos, videos e outros
documentos que permitam a comprovacéo das alteragdes e, caso necessario, sera realizada
uma nova diligéncia, por um ou mais membros da comissao, para confirmagéo ou nao da(s)
adequacao(des);

4.14.3. Apos esta nova avaliagdo, caso seja constatado que os ajustes foram realizados, o item
passara a ser considerado como Grau 2 na avaliagao, a empresa sera considerada classificada
e um novo Relatério de Vistoria devera ser preenchido e assinado, caso contrario, a licitante
sera desclassificada.

4.15. Caso a licitante opte por apresentar mais de 01 (um) parque grafico, no limite de até 03 (trés),
devera informar na Proposta Comercial qual parque executara cada uma das etapas de execugao do
servigo, considerando as seguintes condigdes:

i. As etapas de (a) impressao offset/digital, (B) impressdo de dados variaveis e (y)
manuseio deverdo compreender sua execugao em uma unica planta, isto €, cada uma
dessas etapas devera ter seu processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo
parque grafico.

ii. As etapas de (a) impressao offset/digital, (B) impressdo de dados variaveis e (y)
manuseio deverao ser distribuidas para apresentacdo em até 02 (duas) plantas, sendo
possivel, tdo somente, as seguintes combinagdes:

Planta X: (a), (B) e (y);

Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);
Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);
Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).

iii. Nenhuma das etapas (a), () ou (y) podera ser executada na terceira planta;

iv. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a execugao
da etapa de armazenamento e expedicao.

v. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa de armazenamento e
expedigdo ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais
parques graficos.

vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual delas
corresponde ao parque principal do Contratado.



4.15.1 Aindicagao da relacdo de etapas por plantas graficas sera unica por Contratado, isto
€, independente da quantidade de lotes que lograr vitéria, o Contratado devera indicar uma
Unica relagao de etapas por plantas graficas para a execugéo de todo o objeto da contratacao.

4.15.2 Os parques graficos deverao estar localizados em um raio de 10 (dez) km em relagéo
ao parque principal do Contratado, sendo este aquele onde o preposto a ser indicado fica
lotado.

4.16. O Relatério de Diligéncia de Vistoria (Anexo VIIl) sera fundamentado nos quesitos
elencados no Manual de Vistoria (Anexo V) e para a licitante ser aprovada na vistoria devera
apresentar Grau 2 em todos os quesitos/itens avaliados.

4.17. Caso um ou mais itens sejam avaliados como Grau 1 no quesito 01 “Seguranca e Sigilo”, a
licitante podera ser reavaliada conforme previsto neste Termo de Referéncia.

4.18. Apo6s a concluséo da vistoria todos os participantes, inclusive a licitante, deverao assinar a
Declaracao de Vistoria Técnica (Anexo VII).

4.19. No momento da vistoria, o Contratante podera solicitar uma demonstracido de que os
equipamentos listados na proposta estdo em pleno funcionamento. Os equipamentos que nao
funcionarem quando solicitados pela Comisséo de Vistoria ou ndo atenderem sua finalidade serao
desconsiderados/descartados durante o calculo de produtividade.

4.20. Nao serao contabilizados no parecer do relatério de vistoria, tampouco para fins de afericao
da capacidade de produgdo, equipamentos n&o identificados durante a diligéncia realizada nas
plantas graficas indicadas pelas licitantes.

Obrigagoes do Contratado

4.21. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

I.  Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucgao contratual;

a. Alindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

II. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

lll.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposigbes do Termo de
Referéncia e das clausulas do contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

IV. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

V. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos



pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

VI.  Efetuar comunicagao imediata ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adogédo de agbes de contingéncia
cabiveis;

VII. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

VIII. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

a. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

IX. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante;

X.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

XI.  Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento;

XII. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

XII. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual,

XIV. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina;

XV. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude
no trabalho;

XVI.  Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgcados;

XVII.  Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao;

XVIIl.  Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condi¢des perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;



XIX. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

XX. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagéo;

XXI.  Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo;

XXII.  Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

XXIIl.  Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia da execugao do objeto;

XXIV. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

XXV.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

XXVI. Realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;

XXVII.  Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizacao do Contratado;

XXVIII. Substituir a empresa subcontratada, imediatamente, na hipotese de extingdo da
subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucgao total,
notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancbes
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipétese em que ficara responsavel pela
execugao da parcela originalmente subcontratada;

XXIX. Responsabilizar-se pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratagéo;

XXX. Manter os seus profissionais atualizados tecnologicamente, promovendo os treinamentos e
participagdo em eventos de carater técnico que permitam a prestagao dos servigos descritos no termo
de referéncia em regime de exceléncia;

XXXI.  Assumir a responsabilidade por todos os servigos de logistica de produgédo e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificacdo dos volumes,
seguros, transporte, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, entre outras,
decorrentes da produgéo e entrega das encomendas;

XXXIl.  Guardar inteiro sigilo das informagdes, materiais, entre outros, reconhecendo serem estes,
de propriedade exclusiva do Contratante, sendo vedada o Contratado sua cesséo, locacéo ou venda
a terceiros sem prévia autorizagao formal da UFJF;

XXXIII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execuc¢ao dos servigos, hao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade em fungao da fiscalizacdo ou do acompanhamento pelo Contratante;



XXXIV. Indenizar os prejuizos e reparar os danos causados ao Contratante e a terceiros por seus
técnicos na execugao dos servigos;

XXXV. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdenciarios e obrigacdes
previstas na legislagéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria;

XXXVI. Tomar todas as providéncias estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do
trabalho, quando forem vitimas os seus técnicos no desempenho dos servigos ou em conexao com
eles;

XXXVII. Descrever os servicos prestados langados na nota fiscal de maneira idéntica a descricao
constante na Ordem de Servico;

XXXVIII. Todo o material devera ser entregue juntamente com a documentacdo fiscal
correspondente e demais comprovantes obrigatorios;

XXXIX. Nao efetuar, em hipétese alguma, a entrega fora dos prazos estipulados neste edital ou
previamente acordados;

XL. Comunicar o Contratante sobre a existéncia de adversidades na execugédo e/ou entrega dos
servigos no prazo estipulado em até 2 (dois) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Servigo,
justificando o motivo da adversidade e apresentando as alternativas para o cumprimento das
obrigagdes contratuais dentro dos prazos previstos;

XLI. Manter durante a vigéncia do instrumento contratual os recursos operacionais, estabelecimento
e maquinario em pleno funcionamento, visando ao atendimento satisfatério das demandas;

XLII. Designar um profissional, durante todo o periodo de execugao dos servigos, com telefone celular
a ser disponibilizado a equipe responsavel da UFJF/CAEd, para atuar como "canal de comunicagao"
entre Contratante e Contratado, incumbido de encaminhar, dirimir davidas e tratar todas as demandas
e questdes inerentes a execugao do servigo, principalmente no que concerne as ordens de servigos
€ ao processo de impressao grafica.

a. Em caso de desligamento ou substituigdo do referido profissional pelo Contratado, esta
devera responsabilizar-se por designar novo representante, de imediato, estando este
devidamente inteirado do fluxo de comunicagdao com o Contratante e das demandas em
andamento.

Obrigacbes do Contratado
4.22. Sao obrigagbes do Contratante:

I.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
Termo de Referéncia e seus anexos;

II. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

lll.  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregbes, imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugbes
por ele propostas sejam as mais adequadas;

V. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

V. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lein® 14.133,
de 2021;



VI. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do objeto, no prazo,
forma e condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

VIl. Aplicar ao Contratado as sangbes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

VIIl.  Cientificar o 6érgao de representacéao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

IX. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

X. A Administragdo tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo;

XI.  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

XIl.  Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

XIll. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

XIV. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

XV. Emitir Ordens de Servigo para todas as solicitagdes que se fizerem necessarias;

XVI. Especificar e estabelecer normas e diretrizes para execugdo dos servigos a serem
executados, definindo as prioridades e regras, bem como os prazos e etapas para cumprimento das
obrigagoes;

XVII. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos do
Contratado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢oes Gerais de Execugao

5.1. O Contratado ficara obrigado a atender a todos os pedidos efetuados por meio do
encaminhamento da Ordem de Servigo, durante a vigéncia da ata de registro de precgos ou do contrato,
mesmo que a previsado de entrega ultrapasse a data de encerramento da(o) mesma(o).

5.2. Todos os servigos de que trata esta licitagdo deverao obedecer as especificagbes constantes
do Edital e seus Anexos.

5.3. O Contratado devera dispor de mecanismos para garantir uma avaliagdo amostral pelo
Contratante de, no minimo, 01 (uma) cépia de cada instrumento, por etapa e disciplina, em todas as
etapas do processo produtivo, como a diagramagao, impressao, acabamento, manuseio, entre outras,
a fim de garantir a manutengado do padrdo e qualidade dos arquivos e a conformidade com o
especificado neste Termo.

5.3.1 A avaliagdo amostral devera contemplar todos os tipos de instrumentos demandados,



incluindo todas as etapas e disciplinas, inclusive os materiais administrativos e de capacitagao.

5.4. O Contratante se reserva o direito de enviar colaboradores para acompanhar todo o processo
de diagramacgédo, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem, armazenagem e
liberacdo dos materiais.

5.4.1. Os colaboradores deverao ter acesso livre a todas as areas identificadas na proposta
para manuseio e armazenagem dos materiais do CAEd, bem como aquelas nao identificadas,
mas que possuem arquivos e materiais do CAEd, estejam eles sendo produzidos, manuseados,
armazenados, expedidos ou em outra atividade/etapa.

5.4.2. Quando o Contratado estiver executando contrato de outro cliente com critérios rigidos
de seguranca e sigilo, ele deve apresentar alternativa para viabilizar o acesso a qualquer tempo
dos colaboradores do CAEd as areas indicadas no subitem acima de modo a viabilizar a
fiscalizacao contratual.

5.4.3. Caso o Contratado tenha sido aprovado com mais de 01 (uma) planta/parque grafico, é
de responsabilidade do Contratado o transporte do(s) colaborador(es) do Contratante entre as
plantas da empresa, sempre que o(s) colaborador(es) entender(em) como necessario para o
exercicio de suas atividades de monitoramento e fiscalizacdo da execucéo.

Forma de Contratagao

5.5. Para a execugao dos servigos, sera implementado método de trabalho baseado na execugao
através de Ordem de Servigo. Esse conceito define a UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
como responsavel pela gestdo da contratagdo e pela atestagdo da aderéncia dos servigos entregues
aos padroes de qualidade exigidos, e o Contratado como responsavel pela execugao dos servigos e
gestéo dos recursos humanos e fisicos necessarios.

5.6. A execucao fisica e financeira se dara exclusivamente sob demanda, através de Ordens de
Servigo (OS) devidamente autorizadas pelo setor competente.

5.7. Todo e qualquer servigo a ser prestado pelo Contratado sera executado mediante Ordens de
Servigo - OS, que serao definidas como instrumento contratual firmado entre a UFJF e o Contratado
€ nas quais serao detalhadas as caracteristicas dos servicos a serem executados. A Ordem de Servico
define quais unidades de servigos serao utilizadas, seus respectivos quantitativos e locais de entrega.

5.7.1 Os quantitativos do servigco serdao expressos na Ordem de Servigco na unidade de
medida "Milheiro (de Paginas)" e poderao conter até 03 (trés) casas decimais, de modo
a permitir a contagem das unidades, dezenas e centenas de paginas/impressdes que
poderdao compor a demanda de um item.

5.8. O pagamento dos servigos sera de acordo com as Ordens de Servigos geradas conforme
demanda da UFJF.

5.9. A solicitagdo de formalizagao da demanda contratual aos setores correspondentes na UFJF
sera no valor correspondente ao total inserido na Planilha Resumo, considerando o valor médio dos
itens. Para fins de execucdo e pagamento - isto €, a emissdo de Ordem de Servigo e das Notas Fiscais
- deverao ser considerados os valores unitarios por tiragem de paginas (por faixa) de cada material
separadamente, nos casos em que houver, conforme se fizer constar na Planilha Detalhada.

Condigdes Especiais de Sigilo e Seguranca

5.10. As instalagdes onde ocorrerdo a impressédo, manipulagado e guarda de documentos devem
adotar procedimentos rigorosos de controle de fluxo de pessoas, permitindo apenas o transito de
pessoas autorizadas e devidamente identificadas.



5.11. Todos os funcionarios que possuem acesso as dependéncias onde havera impressao,
manuseio, acabamento, armazenagem e expedigdo e transporte desses materiais deverdo ser
identificados por crachas ou senha.

5.12. O Contratante podera exigir que todos os funcionarios do Contratado expressem por meio de
documento assinado o compromisso formal de manutencéo do sigilo das informagdes.

5.13. O Contratado devera possuir controle de circulagdao de pessoas nos locais destinados a
impressdo, acabamento, manuseio, armazenagem e expedigdo e transporte dos materiais,
comprovando a existéncia de:

I. barreira que garanta o controle de acesso;
. definicdo de nivel de acesso;
lll. validacdo se a pessoa esta autorizada a acessar o ambiente.

5.14. Sera expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives, celulares,
cameras fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presenga de qualquer outro
dispositivo que registre fotos, audios, videos ou que permitam a comunicagéo.

5.15. Sera proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde houver
manipulagao de instrumentos considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”.

5.15.1 O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer dependéncia
onde seja produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliacao.

5.16. Todos os lotes de material produzido deverao ser lacrados imediatamente apds a producao e
acondicionado em locais previamente determinados com seguranga e acesso restrito até o momento
de sua utilizacao.

5.17. Todos os materiais necessarios para a impressao final (provas graficas, chapas de maquina,
fotolitos, etc.) deverdo ser mantidos sob sigilo at¢é o momento da utilizagdo e descartados
imediatamente apds notificagdo do Contratante, em até 60 dias da expedigio da carga.

5.18. O descarte de todo material considerado como “de seguranga” ou “sigiloso” devera ser feito
por incineragao, picotamento ou outro processo, desde que elimine por completo a possibilidade de
vazamento de informagdes.

5.19. Os arquivos magnéticos serdo arquivados com utilizagdo de senhas criptografadas e apenas
pessoal autorizado devera possuir acesso a essas informacgdes.

5.20. As provas ou materiais considerados sigilosos ndo deveréo ter seus conteudos (itens de
questdes e orientagdes) lidos e analisados pela equipe de manuseio.

5.21. E vedada a destinacdo de qualquer sobra de impressdo de cadernos de testes, materiais de
treinamento e instrumentos de avaliagéo, para outros fins que nao seja o descarte sigiloso.

5.22. O Contratado devera apresentar solugao de contingéncia elétrica para, no minimo, a
iluminagao e manutencéo do sistema de seguranga do ambiente de producao.

Envio e Aprovagao dos Instrumentos

5.23. O Contratante disponibilizara ao Contratado a arte dos materiais descritos nos itens através
de FTP criptografado, com usuario e senha personalizados, e os materiais necessarios a impressao
grafica, na forma descrita a seguir.

5.23.1. Os cadernos de teste e demais artes graficas serdo entregues no formato PDF
(arquivo fechado), em alta resolugao, compativel com o processo de impresséo, referéncia de cores



Escala CMYK.

I. Os arquivos serao disponibilizados prioritariamente com o “preto puro” (sem uso de
camadas de cor) para a cor preta e tons de cinza, no entanto, o Contratante resguarda o
direito de enviar arquivo com algumas artes que nao estejam no “preto puro”.

II. Apos o envio dos arquivos, havendo a necessidade de eventuais ajustes e
tratamentos nos arquivos enviados para colocagao do “preto puro”, o Contratado devera
realizar a alteracdo quando da preparacao dos arquivos antes da impresséo, sem que
impacte nos prazos de entrega ou 6nus ao Contratante.

5.23.2. Sempre que houver necessidade de alteragdo e/ou manipulagdo pela grafica dos
arquivos enviados pelo CAEd, este deve ser consultado previamente para autorizagao.

5.23.3. Os arquivos dos dados variaveis poderao ser entregues:

I. Em formato CSV com o banco de dados e mascaras de fundo, quando a grafica fizer
a geracgao dos arquivos finais ou quando se fizer necessario;

a. Nesse caso, sera enviado um modelo em PDF demonstrando o correto
posicionamento dos dados variaveis para cada instrumento.

II. Em formato PDF, com os arquivos finais e as mascaras de fundo e CSV necessarios,
quando o CAEd for responsavel por entregar os arquivos ja com os dados variaveis
posicionados.

5.24. Quando a entrega dos arquivos de dados variaveis for conforme disposto no inciso | do
subitem anterior, a aprovagao dos arquivos finais observara:

I. O Contratado tera até 04 (quatro) dias Uteis, contados do dia Util seguinte ao envio dos
arquivos em CSV, para fazer a geragéo dos arquivos finais com os dados posicionados,
conforme as diretrizes do Contratante e o modelo disponibilizado, e enviar ao Contratante
para homologagéo arquivos amostrais que contemplem todos os tipos de instrumentos
gerados, inclusive os com especificidades como os instrumentos com atendimento
especializado;

a. O periodo que o Contratado demandar para fazer a geragdo e envio dos
arquivos finais sera descontado do prazo contratual para execugdo da demanda,
ou seja, se o prazo contratual é de 10 dias Uteis e a grafica gastar 04 (quatro) dias
Uteis para fazer a geragao e o envio dos arquivos para homologacéo, ela tera 06
(seis) dias uteis para executar o servigo e entregar nos polos;

b. O Contratado devera assegurar, em seu processo de geragdo dos arquivos,
que houve a validagao interna dos arquivos gerados, seguindo as diretrizes e
modelos disponibilizados, antes de enviar para o Contratante para homologacgéo.

II. O Contratante tera até 04 (quatro) dias uteis, contados do dia util seguinte ao envio
completo dos arquivos finais pelo Contratado, para homologar os arquivos;

a. Durante a homologagéo, o prazo contratual de execugdo da demanda ficara
suspenso.

lll. Caso seja identificada alguma falha nos arquivos durante a homologacdo, os
arquivos serdo remetidos ao Contratado para realizagdo dos ajustes necessarios
imediatamente;

a. Enquanto os arquivos estiverem com o Contratado para ajustes, o prazo de



homologagéo estara suspenso;

b. O tempo gasto pelo Contratado para realizar os ajustes sera descontado do
prazo contratual de execugdo da demanda, de modo que cada 08 (oito) horas
comerciais gastas ao total serdo consideradas como 01 (um) dia util gasto pelo
Contratado do prazo contratual de execucao;

c. Sera considerada ma-execugao do servigo quando forem identificadas falhas
de grande vulto ou generalizadas ou fruto de erro grosseiro, representando ma- fé
do Contratado o envio dos arquivos sem a adequada validagdo interna,
caracterizando infragao contratual passivel de sancéo.

IV. Caso o arquivo CSV (banco de dados) seja alterado pelo Contratante, o Contratado
tera direito a recompor até metade do seu prazo de geragéo de arquivos, proporcional
ao tempo ja decorrido;

a. Por exemplo, se o CSV foi enviado em 06/01/2025, a grafica teria até 10/01
/2025 para enviar os arquivos para homologagéo. Porém, se em 09/01/2025 o CSV
foi alterado, a empresa tera até 14/01/2025 para fazer o envio, considerando os
prazos do exemplo no inciso | acima.

V. Caso o Contratado deseje aumentar o prazo de geracao de arquivos descontado do
seu prazo de execucao, devera informar imediatamente quando da disponibilizacdo do
cronograma de planejamento pelo CAEd ou solicitar a reprogramacgao das datas até o
ultimo dia do prazo de 04 (quatro) dias previsto neste subitem;

VI. O Contratado podera, em acordo prévio com o Contratante, reduzir o prazo de
geracao de arquivos descontado do seu prazo de execucgao;

VII. Apés a homologacao dos arquivos, o Contratado devera enviar todos os arquivos
finais gerados para o Contratante em PDF, em formatagéo pré-estabelecida pela Equipe
do CAEd, via FTP, para arquivamento até o término da expedi¢gdo do material da grafica,
por se tratarem de instrumentos de propriedade do Contratante.

5.25. Apods o recebimento dos materiais e arquivos necessarios a produgao grafica e antes de
iniciar a impressao, o Contratado devera apresentar ao Contratante, em até 4 (quatro) dias uteis a
contar da data de recebimento dos arquivos finais ou da sua homologagéao, as provas graficas para
aprovagao do material impresso.

5.25.1.

5.25.2.

Deverao ser disponibilizados para aprovacao grafica:

I. Uma prova impressa de alta resolu¢do para cada um dos modelos de cadernos de
teste enviados, seguindo todas as especificagdes técnicas descritas neste Termo;

II. 60 (sessenta) copias de cada instrumento com dados variaveis de mascara com n°
identificador (id) distinto, seguindo todas as especificagdes técnicas descritas neste
Termo e conforme o que sera impresso em larga escala, a serem enviados para a sede
do Contratante na BR-040 (Juiz de Fora - MG) para teste de extragao dos dados.

a. Deste total, uma copia de cada instrumento por mascara distinta devera ser
aprovada na sede do Contratado pelos fiscais antes do envio das demais cépias
para o Contratante.

Os custos de envio - seja ele por Sedex, aéreo ou outro modal - ocorrerao por conta do

Contratado quando se fizer necessario.

5.25.3.

Para fins de aprovagao, cada copia devera ser assinada e datada pelas partes, em todas

as suas folhas (frente e verso), e armazenada em ambiente seguro e devera ser destruida, conforme



procedimento previsto neste Termo.

5.25.4.  As provas graficas do material solicitado deverdo ser entregues ao Contratante, em
endereco e horario que serao fornecidos.

5.25.5. As provas graficas enviadas ao Contratante deverdo ser devidamente lacradas e
enviadas por meio seguro e rastreavel.

5.25.6. Apos analise das provas, o Contratante as aprovara ou ndo, sendo que, no caso de nao
aprovacao, o Contratado devera providenciar as devidas corregoes e reapresentar novas provas no
prazo de até 24 horas, contado do recebimento da notificacdo do Contratante, a qual tera até 02
(dois) dias uteis para nova analise das provas.

5.26. O Contratante reserva o direito de enviar arquivos adicionais até 30 dias apds a entrega do
material impresso pelo Contratado, ficando a fornecedora obrigada a atender a demanda
complementar, considerando a impressao e a entrega.

Planos de Operacao Grafica e Logistica

5.27. O Contratado devera apresentar por e-mail, em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento
ou a homologagao dos arquivos finais, o Plano de Operagédo Grafica da demanda que devera ser
rigorosamente cumprido por ele, informando de forma clara e didatica o cronograma interno de
execugao de cada etapa/processo separado por turnos/dia, incluindo os periodos de inicio e término
de cada, conforme o exemplo abaixo:

. CAEd: Plano de Operag¢do Grafica

WAD ATEIR DO
TABALD
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5.271. O Plano de Operagao Grafica devera ser validado pelo Contratante, que podera requerer
a sua alteragéo ao Contratado de modo a viabilizar a execugdo da demanda no prazo acordado.

5.28. O Contratado devera apresentar, em até metade do prazo contratual/negociado da
demanda apods o recebimento ou a homologagao dos arquivos finais, o Plano de Operagao Logistica
da demanda que devera ser rigorosamente cumprido por ele, informando de forma clara e didatica a
roteirizagdo da entrega do material nos polos, prevendo o turno em que cada entrega sera feita.

5.28.1. O Plano de Operagdo Logistica devera ser validado pelo Contratante, de modo a
viabilizar a execug¢do da demanda no prazo acordado.

5.28.2.  Antes do inicio das atividades referentes a cada Ordem de Servico, o Contratado
recebera do Contratante os dados necessarios para elaborar o Plano de Operagéo Logistica, isto
€, os enderegos para entrega contendo: Regional, municipio, responsavel, enderego, CEP,
CPF/CNPJ, telefones para contato, recessos em cada polo e informagbées complementares sobre
0s polos.

5.28.3. O Contratado nao podera utilizar os enderecgos disponibilizados para quaisquer outros



propositos que nao seja como base de calculo dos custos de distribuicdo e para a entrega do
material constante neste Termo de Referéncia. Esses enderegos ndo poderao ser comercializados,
cedidos, trocados ou praticado qualquer outro ato similar com terceiros (outra empresa, entidade,
organizagao, pessoa, associagdo ou congéneres), sendo que a inobservancia desse item acarretara
as penalidades cabiveis.

5.284. Para elaboragéo do Plano de Operagéao, o Contratado devera se encarregar de verificar
para cada ponto as condigbes das rodovias, ruas/avenidas, acessos, estrutura disponivel, local de
estacionamento para o porte dos veiculos escolhidos e a existéncia de feriados nacionais, estaduais
€ municipais, bem como de recessos nos polos.

5.29. Caso o Contratado identifique que n&o conseguira cumprir os Planos de Operagao Grafica e

/ou Logistica ou que seja necessario altera-lo(s), devera, imediatamente por e-mail, avisar o
Contratante e apresentar o novo Plano a ser executado com a solugao proposta para cumprir o prazo
acordado para a demanda.

ESPECIFICACAO TECNICA DA IMPRESSAO

Impressao offset/digital de instrumentos

5.30. O Contratado devera manter equipe técnica durante todos os horarios de operacao, para
suporte e manutencgao dos recursos tecnoldgicos, equipamentos e rede.

5.31. Todo material impresso devera ser armazenado em local seguro, com vigilancia eletrbnica, e
envoltos por plastico esticavel preto ou material similar que impossibilite a visdo do conteudo, até o
momento do acabamento e manuseio.

5.32. Todos os materiais impressos deverao estar 100% (cem por cento) compativeis com a prova
grafica aprovada.

Impressao de instrumentos com Dados Variaveis

5.33. Todos os instrumentos com dados variaveis produzidos em padrdo A4 deverdo ser
acondicionados em caixas de papeldao, em uma unica coluna, devidamente identificadas com o nome
do instrumento (Label + Série/Ano + Disciplina + Etapa, por exemplo: “Ata de Sala 2° Ano Matematica
EF”), nimero sequencial da caixa e numero total da caixa, até o momento do manuseio.

5.34. Para os instrumentos com dados variaveis produzidos em padrdo A3, deverao ser
acondicionados em paletes devidamente forrados, com até quatro colunas de um mesmo tipo de
instrumento, devidamente identificados com o nome do instrumento (Label + Série/Ano + Disciplina +
Etapa, por exemplo: “Ata de Sala 2° Ano Matematica EF”), nUmero sequencial da coluna de
instrumentos no palete, nimero sequencial do palete e nimero total de paletes, até 0 momento do
manuseio.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ACABAMENTO

5.35. O acabamento dos instrumentos consiste na etapa em que as paginas impressas sao unidas
para constituir um caderno de teste ou um manual. Para a unido das paginas é oportunizado ao
Contratado o uso de grampo canoa ou fio de cola.

5.35.1. As formas permitidas de acabamento sido especificas para cada item e, portanto,
constituem as especificacbes do mesmo, conforme Anexo II.

5.35.1. O uso de outro tipo de cola podera ser permitido, desde que aprovado pela Equipe
Técnica do CAEd, mediante amostras e testes.

5.35.2. O acabamento do cartdo resposta, especificamente, é realizado junto ao caderno de



testes, no qual deve ser apensado de forma sobreposta, por meio de grampo canoa com dois
grampos, conforme a especificagdo do item.

ESPECIFICACAO TECNICA DO MANUSEIO

5.36. O manuseio dos instrumentos consiste na etapa em que os cadernos de testes sdo unidos
aos instrumentos de controle da aplicagédo (atas de sala, listas de presenga, etc.), a fim de formar
pacotes que serdo acondicionados em caixas ou malotes. A constituicdo dos pacotes é determinada
conforme demanda, instruida pela Equipe de Logistica do CAEd através do documento de Padrao
Técnico de Configuragdo da Exportagdo dos Dados Variaveis, Controle de Impressao e Transporte,
conforme modelo em Anexo XV.

5.37. Para o empacotamento, os instrumentos de avaliagcido serdo envolvidos em pacotes
plasticos de duplo ou triplo lacre fornecidos pelo Contratante e esses pacotes sdo armazenados em
caixas de papeldao (fornecidos pelo Contratado) ou em malotes por etapa/disciplina ou mistos
(fornecidos pelo Contratante).

5.37.1. As caixas e os malotes discriminados por etapa/disciplina serdo devidamente separados
por Disciplina, Série, Regional, Municipio, Rede, Escola e Turma.

5.37.2. As caixas de papelao, fornecidas pelo Contratado, utilizadas para armazenamento de
pacotes de provas devem ser de onda dupla ou parede dupla, (composto por duas capas, uma
contracapa e duas camadas de ondas, completando um total de cinco camadas de papelao) em
cinco tamanhos diferentes 32x23x30cm, 32x23x20cm, 32x23x15cm, 32x23x10cm e 32x23x05cm
(Comprimento x Largura x Altura).

5.37.3. O tamanho da(s) caixa(s) para cada escola sera informado na etiqueta de caixas.

5.37.4. Os malotes discriminados por etapaldisciplina, fornecidos pelo Contratante,
utilizados para armazenamento de pacotes de provas, sao produzidos em nylon com fechamento
por cinta e lacre de seguranga, também fornecido pelo Contratante, para o acondicionamento dos
pacotes de avaliagado por etapa/disciplina.

5.37.5. Os malotes mistos, fornecidos pelo Contratante, utilizados para armazenamento de
pacotes de provas, s&o produzidos em nylon com fechamento por cinta e lacre de seguranga,
também fornecido pelo Contratante, para o acondicionamento dos pacotes de avaliagdo de
varias etapas/disciplinas em um mesmo malote.

5.38. Os custos de envio dos pacotes plasticos, malotes e lacres de malote de Juiz de Fora até o
local do manuseio serao do Contratante.
5.39. A identificacdo dos pacotes e caixas/malotes (processo de etiquetagem) é de

responsabilidade do Contratado.

5.40. A separacéo dos itens sera orientada pelos numeros sequenciais dos instrumentos. As
etiquetas de pacotes informam quais instrumentos deverao compor o pacote, a etiqueta da caixa
/malote informara quais pacotes deverdo compor aquela caixa/malote e assim sucessivamente.

5.41. O manuseio dos instrumentos deve seguir as seguintes diretrizes quando for utilizada CAIXA:

|. E necessario que o Contratado fornega caixas dos 5 modelos exigidos neste Termo, em
quantidade suficiente para cada Programa;

ll. E necessaria uma equipe montagem das caixas, para colagem das etiquetas nas caixas,
insercdo dos pacotes nas mesmas por etapa/disciplina e fechamento com fita adesiva;



lll. A colagem das etiquetas devera seguir as orientagdes do Contratante;

IV. Apos o fechamento dos pacotes, eles sdo acomodados em caixas por etapa e disciplina
respeitando as informagdes contidas nas etiquetas e seguem para area de pré-expedicao,
separados por pontos de entrega;

V. Conforme as caixas das demais etapas/disciplinas ficam prontas, sdo agregadas ao pallet
principal na pré-expedic¢ao, respeitando cada ponto de entrega discriminado na etiqueta;

VI.  Apo6s a finalizagdo do manuseio da ultima etapa, a carga devera ser finalizada para
expedicao.

5.42. O manuseio dos instrumentos deve seguir as seguintes diretrizes quando for utilizado
MALOTE POR ETAPA/DISCIPLINA:

|.  E necessario que o Contratante forneca ao Contratado malotes e lacres numéricos em
quantidade suficiente para cada Programa;

a. Se o malote estiver danificado ou com abertura que comprometa sua utilizagéo
adequada e o sigilo do material, o Contratado devera solicitar outro malote ao
Contratante que esteja em condi¢des para prosseguir.

. E necessaria uma equipe para organizacdo dos malotes e organizacéo dos lacres
numeéricos que compdem seu fechamento;

lll. E necessaria uma equipe para fechamento de malotes;

V. Apo6s o fechamento dos pacotes, eles sdo acomodados em malotes por etapa e
disciplina respeitando as informagdes contidas nas etiquetas;

V.  Uma equipe especifica & necessaria para o fechamento do malote, que consiste em
passar a cinta de fechamento pelas 5 anilhas e lacra-lo;

VI.  Na sequéncia, os malotes seguem para area de pré-expedi¢do, separados por pontos
de entrega;

VII.  Conforme os malotes das demais etapas/disciplinas ficam prontos, sdo agregados ao
pallet principal na pré-expedi¢do, respeitando cada ponto de entrega discriminado na etiqueta;

VIIl.  Apos a finalizagao do manuseio da Ultima etapa, a carga devera ser finalizada para
expedicao.

5.43. O manuseio dos instrumentos deve seguir as seguintes diretrizes quando for utilizado
MALOTE MISTO:

|.  E necessario que o Contratante forneca ao Contratado malotes e lacres numéricos em
quantidade suficiente para cada Programa;

a. Se o malote estiver danificado ou com abertura que comprometa sua utilizagédo
adequada e o sigilo do material, o Contratado devera solicitar outro malote ao
Contratante que esteja em condi¢des para prosseguir.

Il. E necessaria uma equipe para organizacdo dos malotes e organizagéo dos lacres
numeéricos que compdem seu fechamento;

lll. E necessaria uma equipe para fechamento de malotes;

IV.  Apds o fechamento dos pacotes, eles seguem para pallets, organizados em ordem
crescente, de modo que mantenham sua organizagéo, separados por etapa/disciplina;



V. Quando todas as etapas/disciplinas forem finalizadas e estiverem a disposi¢céo nos
pallets sera iniciada a etapa de malotamento;

VI. Na etapa de malotamento, os pacotes de todas as etapas/disciplinas prontos e
organizados serao inseridos nos malotes conforme definido em sua etiqueta;

VIl.  Uma equipe especifica é necessaria para o fechamento do malote, que consiste em
passar a cinta de fechamento pelas 5 anilhas e lacra-lo;

VIII. Conforme os malotes forem sendo fechados, eles serdo agrupados em pallets
respeitando cada ponto de entrega discriminado na etiqueta;

IX. Ap6s a finalizagdo do fechamento dos malotes, a carga devera ser finalizada para
expedigao.

5.44. O Contratado devera coletar ("ticar"), durante o processo de montagem das caixas/malotes, o
codigo de barras de todas as caixas/malotes e pacotes produzidos através de um sistema fornecido
por ele.

544 1. Para isso, o Contratado devera possuir sistema capaz de conferir a produgdo das
caixas/malotes e pacotes previstos na base de dados enviada pelo Contratante, bem como dispor
de microcomputadores portateis, leitoras de cédigo de barras e pessoal por turno de trabalho em
numero suficiente para manter o fluxo das linhas de producdo sem comprometer os prazos de
entrega.

5.44.2. Os dados da coleta dos codigos de barra deveréo ser inventariados de forma a compor
documento proprio, o Relatério de Ticagem, contendo as seguintes informagoes:

i. identificacdo da série/etapa do material;

ii. tipo de caixa/malote (ex.: capacitagdo, FRU, regular, especiais);
iii. n°sequencial da caixa/malote;

iv. codigo de barras da caixa/malote;

v. identificacdo da escola a que se refere o material,

vi. n° sequencial do pacote;

vii. codigo de barras do pacote;

viii. data e horario da ticagem do material;

ix. identificagcao da regional a que se refere o material;

X. n°sequencial do pallet.

5.44.3. O Relatério de Ticagem devera ser enviado, em formatos PDF e XLS, ao CAEd, em até
02 (dois) uteis apos a expedicdo do material.

5.45. O Contratado devera ceder um funcionario por turno de trabalho que atuara como supervisor
do processo de manuseio e sera responsavel pelo controle da qualidade do servigo.

5.45.1. O supervisor devera ter conhecimentos tedricos e experiéncias sobre empacotamento e
manuseio, bem como o processo geral de impressao.

5.45.2. O supervisor sera treinado por um funcionario do Contratante a fim de garantir a
qualidade e seguranga do processo.

5.45.3. O Contratado devera informar ao Contratante, em até 1 (um) dia antes de iniciar o
processo de manuseio, 0 nome e o contato do supervisor.

5.46. O Contratado devera criar pontos de controles de qualidade do servico de manuseio para
garantir que:



I. A capa do caderno de teste esta compativel com o miolo do caderno de teste;
[I. O ID da mascara esta compativel com o ID dos dados variaveis;

lll. A sequéncia de montagem do caderno de teste esta correta, atentando se ha ou néo
necessidade de alceamento (intercalagao);

IV. O produto final esta compativel com a prova grafica aprovada;

V. Os documentos foram acondicionados de forma correta nos pacotes e em suas
respectivas caixas/malotes, com as devidas identificagdes.

547. O supervisor, responsavel pelo controle de qualidade do manuseio, devera relatar,
diariamente, o andamento da execucéo aos funcionarios do CAEd que monitoram in loco a prestacao
do servico.

5.48. Caso seja verificada alguma irregularidade no processo de manuseio, o supervisor devera
comunicar, imediatamente, o Contratado, qual o problema identificado, e devera propor solugdes que
nao comprometam a data acordada para entrega.

5.49. Os cadernos de teste de atendimento especializado em braille e em video-libras (pen-drive
ou DVD) seréo entregues pelo Contratante ja produzidos e acabados para que sejam incluidos junto
dos demais instrumentos da avaliagdo na etapa de manuseio.

5.49.1. O prazo de disponibilizacdo dos cadernos adaptados de braille e video-libras é de 10
(dez) dias corridos antes da data maxima de entrega dos materiais nos polos, salvo se acordado
outro prazo entre as partes.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ARMAZENAMENTO E EXPEDICAO

5.50. O Contratado devera organizar a carga em paletes com dimensées de 1x1,20m, separados
por pontos de entrega, envoltos por plastico esticavel.

ESPECIFICACAO TECNICA DO TRANSPORTE

5.51. A distribuicdo podera ser solicitada para qualquer cidade do territério nacional, e nestas de
forma descentralizada, conforme grade de distribuicdo a ser informada na Ordem de Servigo.

5.51.1. A entrega no estado do Amazonas sera realizada apenas na capital Manaus. Sera de
responsabilidade do CONTRATANTE a entrega nas demais cidades do referido estado.

5.52. O transporte do material para entrega deve ser executado em fiel cumprimento ao Plano de
Operacgao Logistica validado.

5.52.1. O Contratado ndo podera, em hipotese alguma, efetuar a entrega fora dos prazos
estipulados ou em desacordo com o Plano validado pelo Contratante.

5.52.2. Durante a execugéo da entrega, caso seja necessario alterar a rota durante o horario de
expediente, o Contratado devera informar a mudanga imediatamente ao Contratante, informando
os motivos e o novo Plano. Em hipétese alguma o Contratado podera alterar a rota sem a
autorizacao prévia do Contratante.

5.52.3. Excepcionalmente, caso as rotas em execugao precisem ser alteradas por motivos de
forca maior fora do horario de expediente, o Contratado devera comunicar ao Contratante
imediatamente na primeira hora util seguinte, com a justificativa da mudanga sem ciéncia do
Contratante, bem como encaminhar novo Plano com as alteragoes.

5.53. O Contratado podera realizar a entrega dos materiais por outro meio de transporte que



nao o rodoviario, como o aéreo e o fluvial.

5.53.1. A utilizagdo do transporte multimodal é condicionada a apresentagdo do Plano de
Operacgao Logistica detalhado com o(s) modal(is) solicitado(s) e a sua aprovagéao pelo Contratante
considerando, entre outros aspectos técnicos, as condi¢gdes de seguranga e sigilo minimas
necessarias e exigéncias deste Termo cabiveis para outros modais.

5.53.2. O Plano de Operacgéao Logistica multimodal devera descrever quais sao as condi¢des de
sigilo e seguranga oferecidas para a operagdo, bem como outras informagbes que se fizerem
necessarias para total compreensao de como sera executado o transporte, podendo o Contratante
exigir novas informagdes ao Contratado.

5.54. Somente serdo aceitos veiculos que apresentem carrocerias reforcadas com bad,
confeccionado em aluminio, possuindo iluminagao externa (conforme as normas do CONTRAN), duas
portas traseiras com abertura total, faixas reflexivas e demais equipamentos de seguranga exigidos
pelo CONTRAN, excepcionalizado o que for inviavel para veiculos de tipo van e utilitario.

5.54.1. Nao serdo aceitos veiculos que ndo apresentam o nivel de seguranga e inviolabilidade
exigidos para execucgdo dos servigos como, por exemplo, carroceria aberta, bau sider, entre outros.

5.54.2. Todos os veiculos deverdao possuir, no minimo, um aparelho de telefonia moével com
abrangéncia em todos os municipios por onde o veiculo trafegara e em condi¢gdes de realizar
chamadas.

5.565. Os veiculos para transporte de carga de até 1.300 kg (utilitario e van) deverdo possuir, no
maximo, 10 (dez) anos a contar do ano de fabricagéo, ja os veiculos para cargas acima de 1.300 kg
(caminh&o %, toco, trucado e carreta) deverdo possuir, no maximo, 20 (vinte) anos a contar do ano
de fabricagao.

5.55.1. Todos os veiculos deverdo estar em perfeito estado de conservagao e manutencao,
abastecidos, limpos em sua parte interna e externa, e com todas as documentacdes e revisbes em
dia.

5.55.2. Para comprovagédo das exigéncias previstas no subitem acima, antes do inicio dos
transportes, para autorizagcdo do embarque dos materiais, podera ser exigido o fornecimento de
copia digitalizada da documentagéo dos veiculos:

. CRVouCRLYV,
II.  Comprovagao de quitagdo do DPVAT ou CRLV do ano corrente.

5.56. Todo veiculo utilizado para execugédo dos servigos devera estar, exclusivamente, destinado
para este fim: “carga unica”. E expressamente proibido o transporte de outras mercadorias em
veiculos destinados ao atendimento do objeto da presente contratagdo, salvo com autorizagao
expressa do Contratante.

5.56.1. A “carga unica” devera compreender apenas os materiais cujo transporte € objeto de
uma mesma Ordem de Servigo. Ou seja, caso haja a necessidade de execugao de duas ou mais
demandas, concomitantemente, ndo podera haver veiculo carregado com materiais relacionados a
mais de uma Ordem de Servigo, salvo acordo entre as partes.

5.57. O Contratado devera disponibilizar ao Contratante acesso, com login e senha proéprios, a
ferramenta (software, site ou aplicativo) que contenha informagdes em tempo real do rastreamento
das operagdes em execugdo, de modo a permitir, no minimo, a identificacdo da localizagdo dos
veiculos (rastreamento).

5.57.1. Todo veiculo utilizado para transporte devera possuir rastreamento hibrido - GSM/GPRS



(celular) e GPS (satélital), de modo que o rastreamento seja possivel mesmo em locais sem sinal
telefénico, a qualquer momento.

5.57.2. O Contratante se reserva ao direito de fornecer e utilizar outro sistema para
acompanhamento dos veiculos, cabendo exclusivamente ao CAEd a definicido de qual
ferramenta devera ser utilizada pelo Contratado.

l. Caso a ferramenta utilizada seja disponibilizada pelo CAEd, ndo havera custos
para o Contratado. Contudo, o Contratado devera conceder ao CAEd acesso ao
seu sistema de rastreamento dos veiculos, bem como demais informacoes que se
fizerem necessarias para o uso do software de acompanhamento, além de realizar
adequacbes necessarias para o uso do sistema fornecido pelo Centro (como
utilizagéo de aplicativo no celular do motorista, readequagéo dos protocolos para
inclusdo de atividades pela equipe executora para uso do sistema fornecido,
realizagdo das comunicagées com o polo pelo chat do software fornecido, dar
baixa na entrega pelo software).

1. O CAEd disponibilizara treinamento ao Contratado e sua equipe caso decida
fornecer o sistema.

5.57.3. Se a ferramenta a ser utilizada for do Contratado, o custo sera dele, devendo estar
previsto em sua proposta de preco quando da licitagdo.

5.58. O Contratado devera fornecer um contato telefénico de plantdo com disponibilidade para
atendimento durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, que tera condigbes de fazer a interlocugao
com o motorista.

5.58.1. O Contratado devera fornecer relatério de acompanhamento com status de toda a
operagao através de equipe capacitada no atendimento ao cliente sempre que solicitada pelo
Contratante.

5.59. O Contratado se responsabilizara por todos os encargos com o carregamento e
descarregamento dos veiculos que realizarao o transporte, inclusive o fornecimento de ajudantes.
Nao sera admitida cobrancga posterior incidente sobre méao de obra para manuseio e descarga de
material (ajudantes).

5.60. Excetuando-se as especificidades dos horarios de funcionamento dos locais indicados, as
coletas e entregas deverao ocorrer e serem concluidas entre segunda-feira e sexta-feira dentro
do horario comercial (08h00min a 12h00min e 13h00min a 17h00min, exceto feriados nacionais,
estaduais, municipais e recessos dos polos), salvo casos acordados entre as partes.

5.60.1. De modo a viabilizar que as coletas e entregas previstas para o dia sejam concluidas até
as 17h00min, o Contratado devera garantir que o veiculo chegue ao local com antecedéncia
necessaria para realizar o carregamento e descarregamento de maneira apropriada e dentro do
prazo.

5.61. Os veiculos deverdao chegar nos enderegos dos polos de coleta/entrega somente com os
ajudantes ja previamente contratados. Ou seja, a contratacdo do ajudante deve ser feita antes do
motorista chegar ao endereco.

5.61.1. O Contratado ¢é proibido de contratar como ajudantes pessoas integrantes dos
orgaos/entidades governamentais e privadas que estdo recebendo material.

5.61.2. O Contratado devera disponibilizar quantitativo de ajudantes proporcional a demanda
requisitada em cada Ordem de Servigo, considerando o cumprimento das exigéncias deste Termo
e 0 cumprimento do prazo estipulado.



5.61.3. No Comprovante de Transporte, Anexo X, o motorista e o responsavel pelo ponto de
entrega assinardo atestando que a chegada do veiculo ocorreu com a presenga dos ajudantes
contratados previamente, bem como o numero de ajudantes.

5.62. O Contratado devera entrar em contato com o responsavel pelo local de coleta ou entrega
para informar a data e o horario da entrega/coleta, com antecedéncia minima de 24 horas. Nao sera
permitida a entrega sem agendamento prévio.

5.62.1. E vedada qualquer negociagao de prazo, de alteragéo de rota ou de entrega/coleta entre
o Contratado e o Parceiro do CAEd sem autorizagao prévia do Contratante.

5.63. Todos os veiculos envolvidos no transporte de material sigiloso deverao ser lacrados
imediatamente apoés cada carregamento/descarregamento, na presenga do responsavel do
polo, com os lacres fornecidos pelo Contratado cuja numeragado devera ser registrada em relatério
apropriado.

5.63.1. A abertura do compartimento de carga lacrado somente podera ser feita na presenga do
responsavel pelo recebimento/entrega, excetuado os casos de fiscalizag&do rodoviaria, devendo ser
lacrado imediatamente ap6s a finalizagdo do carregamento/descarregamento/fiscalizagao.

5.63.2. No caso dos veiculos tipo utilitario ou van, devera ser utilizado lacre adesivo
numerado a ser fornecido pelo Contratado para o cumprimento do disposto acima, caso nao seja
possivel a utilizagdo do lacre numerado comum.

5.63.3. O Contratado devera fornecer e ter a disposi¢ao no veiculo ao longo de toda a rota lacres
numerados suficientes para atender todas as possiveis aberturas e fechamentos do compartimento
de carga para as coletas/entregas, bem como lacres numerados reserva para eventuais
intercorréncias previsiveis ou imprevisiveis, como fiscalizagdo rodoviaria.

5.64. O Contratado devera registrar no Relatério de Ocorréncias dos Lacres (Anexo Xl) sempre que
houver alguma violagao do lacre sem o acompanhamento do responsavel pelo polo, como em caso
de fiscalizagao rodoviaria.

5.65. Nao serao considerados documentos rasurados e/ou ilegiveis. Portanto, caso ocorram
rasuras ou erro de preenchimento, o fato deve ser registrado e levado imediatamente ao
conhecimento do CAEd, sob pena de nao receber pelo servigo prestado.

5.66. A empresa contratada devera atender a todas exigéncias do Codigo de Transito Brasileiro —
CTB para os veiculos que serao utilizados e para a qualificagdo técnica dos motoristas.

5.67. Os funcionarios do Contratado serdo instruidos quanto a necessidade de acatar as
orientacdes do Contratante relativas a execugao do servico, atendendo de imediato as solicitacbes
quanto a substituigdo da méo de obra considerada inadequada para a prestagao do servico.

5.67.1. Os funcionarios do Contratado deveréao ser treinados para a adogéo dos procedimentos
operacionais padrao, seja em relagdo a preenchimento de relatérios / termos, coleta do material
sigiloso ou a tomada de agbes em cada situagdo que possa ocorrer, de modo que se tenha efetivo
monitoramento e controle da execugao do servico com qualidade.

5.68. Correrao por conta do Contratado todas as despesas inerentes aos servigos, como, por
exemplo: embalagem, identificagdo dos volumes, encargos trabalhistas e previdenciarios,
hospedagem, alimentagdo do motorista, pedagios, impostos, taxas, estacionamentos, carga e
descarga (ajudantes), despesas dos veiculos (combustivel, manutengdo, acidentes, multas,
licenciamentos, seguro geral, substituicdo de pneus, cdmaras, pegcas e acessorios, troca de dleo,
filtros, etc.), diarias e outras que incidam direta ou indiretamente sobre os servigos ora licitados, sendo



vedado o Contratado qualquer pleito posterior a este titulo.

5.68.1.  As despesas referentes a substituicdo de veiculos, inclusive com combustivel utilizado
para levar o veiculo substituido até o local da substituigdo, correrdo as expensas do Contratado.

5.68.2. O Contratado responsabilizar-se-a pelas despesas decorrentes de emplacamento dos
veiculos, manutengao preventiva e corretiva, bem como as de socorro mecénico e guincho, caso
seja necessario.

5.69. Fica previamente autorizada a subcontratagcdo para execugcdo dos servigos de transporte,
desde que sejam atendidas todas as condi¢gdes de transporte exigidas no presente Termo de
Referéncia.

5.69.1. Nos casos de subcontratagdo dos servigos de transporte, o Contratante se reserva o
direito de solicitar ao Contratado a substituicdo da empresa subcontratada caso haja fundado receio
de ndo cumprimento do objeto nas condigdes exigidas ou haja qualquer problema durante a
execucao.

5.69.2. Permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execugao contratual
relativa ao transporte dos materiais, respondendo perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigagdes contratuais pertinentes.

5.70. Todas as condigbdes exigidas neste Termo se aplicam a hipotese de transporte de material
entre os parques graficos, durante o processo produtivo, quando for o caso.

5.71. O responsavel técnico do Contratante, quando presente in loco na grafica, durante a
execugao do servigo, firmara declaragao — consoante o Anexo Xll - atestando que o material grafico
foi produzido em conformidade com o previsto neste Termo e na Ordem de Servigo apds serem os
veiculos carregados e lacrados, de modo a subsidiar os fiscais e gestores do contrato.

Transbordo de carga

5.72.  Caso haja necessidade de transferéncia de carga de um veiculo para outro (transbordo), esse
devera ser comunicado com antecedéncia ao Contratante, que, apds analise, aprovara ou nao a
operagao.

Operacoes com servico de transbordo

5.73. O servigo de transbordo € a transferéncia de carga de um veiculo para outro, seja
transferéncia direta (de um veiculo para outro) ou transferéncia indireta (quando envolver a utilizagao
de um galpao ou outro local apropriado).

5.74. O transbordo podera ser solicitado pelo Contratado no momento do envio do Plano de
Operagao Logistica ou posteriormente.

5.74.1. A solicitagdo de transbordo pelo Contratado sera submetida a analise prévia do
Contratante.

5.74.2. Excepcionalmente, caso haja alguma intercorréncia fora do horario do expediente e seja
imperiosa a realizagao de transbordo pelo Contratado para viabilizar o cumprimento dos prazos do
Plano de Operacéo e nao seja possivel o contato prévio com o Contratante, o Contratado devera
comunicar imediatamente, na primeira hora util seguinte, a ocorréncia, os motivos, a placa do novo
veiculo, os profissionais envolvidos, bem como apresentar fotos que comprovem a ocorréncia
alegada e o local em que o transbordo ocorreu.

5.74.3. A hipotese de o transbordo ocorrer na sede do Contratado, por solicitagdo do
Contratante, estara condicionada a anuéncia prévia do Contratado, ndo ensejando a cobranca de



quaisquer custos para cumprimento das exigéncias previstas neste termo.

5.74.4.

Caso o transbordo ndo ocorra na sede do Contratado e seja necessaria a locagédo do

espaco, as despesas referentes a locagcdo e ao cumprimento das exigéncias abaixo, serdo
suportadas pelo Contratado.

5.75. Os transbordos deverao observar as exigéncias abaixo:

l. O local onde ocorrera o transbordo de material de avaliagdo devera possuir
monitoramento por cameras de vigilancia 24 horas. As imagens deverao ser guardadas
por, no minimo, 90 (noventa) dias apos o término das atividades;

Il. Esses espagos deverdo adotar procedimentos rigorosos de controle de fluxo de
pessoas, permitindo apenas o transito de pessoas autorizadas e devidamente
identificadas;

[ll.  Todo funcionario que possuir acesso as dependéncias onde houver transbordo de
material devera ser identificado por cracha ou senha, com definigdo de nivel de acesso;

IV. O Contratante podera exigir que todos os funcionarios do Contratado expressem
por meio de documento assinado o compromisso formal de manutengao do sigilo das
informacdes;

V. Sera expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives,
celulares, cameras fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presenca de
qualquer outro dispositivo que registre fotos, audios, videos ou que permitam a
comunicacao;

VI. Sera proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde
houver manipulagado de instrumentos considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”.
O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer dependéncia onde
seja produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliagéo;

VII. O Contratante se reserva no direito de realizar vistoria prévia no local onde
ocorrera o transbordo;

VIIl. O Contratante se reserva no direito de enviar um funcionario para acompanhar a
atividade de transbordo;

IX. O Contratante se reserva no direito de enviar um funcionario para acompanhar
todo o processo de armazenagem e liberagdo dos materiais.

Comprovacao da entrega

5.76. A efetiva entrega das encomendas aos destinatarios/remetentes sera comprovada mediante:

5.76.1.

l. Comprovante de Transporte, conforme modelo do Anexo X, devidamente
preenchido e assinado; OU

II.  Outro documento idbneo quando nao for possivel a coleta do comprovante de
entrega de material conforme modelo anexo.

O Contratado devera guardar as declaragdes originais devidamente datadas e assinadas

pelo periodo de 08 (oito) anos.

5.77. Consideragdes gerais sobre os documentos de comprovagao de entrega/postagem:

N&ao seréo aceitos documentos com rasuras de qualquer espécie;



Il. Todos os documentos deverdo ser organizados na mesma sequéncia descrita no
documento complementar a Ordem de Servigo, numerados, digitalizados e enviados para
enderego de e-mail nfe@caedufif.net.

Prazos, condicdes e locais de entrega

5.78. Os servigos s6 poderao ser executados mediante o recebimento de Ordens de Servigo.

5.79. Os servigos deverao ser entregues nos locais e prazos mencionados na Ordem de Servico
ou acordados com o Contratante, e em acordo com as condicdes e especificacdes estipuladas.

5.79.1. A execugao e entrega dos servigos solicitados em uma mesma Ordem de Servigo podera
ocorrer de forma parcelada, desde que previsto neste instrumento ou haja prévio acordo entre as
partes e nao represente prejuizos ao cronograma estratégico do Contratante. Entretanto, tal
possibilidade nao autoriza o pagamento parcelado do servico, devendo ser o pagamento efetuado
apos a entrega total, conforme previsto neste Termo.

5.79.2. Em até 2 (dois) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Servigo, o Contratado
devera comunicar toda e qualquer existéncia de adversidades na execugao e/ou entrega dos
servicos no prazo estipulado, justificando o motivo da adversidade e apresentando
alternativa para o cumprimento das obrigagdes contratuais dentro dos prazos previstos.

5.80. Os prazos maximos para a execucdo do servigo, incluindo as etapas de pré-impressao,
aprovagao de amostras e entrega constam no Anexo IV, em dias uteis.

5.81. Quando solicitado pelo Contratante, os materiais instrucionais de treinamento/capacitagéo
demandados em um programa deverao ser entregues de forma separada e antecipada em relagao
aos demais materiais.

5.81.1. O prazo da entrega antecipadas dos materiais de capacitacdo sera de 12 (doze)
dias uteis, salvo acordo entre as partes.

5.81.2. Os materiais de capacitagdo entregues antecipadamente a pedido do Contratante
poderéo ser transportados por Sedex ou outros meios seguros e rastreaveis, sendo o custo da
entrega de responsabilidade do Contratado.

5.82. A contagem dos prazos sera feita em dias Uteis e se iniciard no dia util seguinte a data de
entrega do(s) arquivo(s) em PDF com o conteudo a ser impresso para a grafica.

5.82.1. Os prazos estipulados poderédo ser expandidos ou reduzidos através de negociagao
entre Contratante e Contratado, valendo especifica e exclusivamente para cada solicitacdo de
servico.

5.82.2. Quando os arquivos de dados variaveis forem disponibilizados no formato CSV, o prazo
para esses arquivos comegara a contar no dia Util seguinte a disponibilizagdo nesse formato, junto
dos demais arquivos necessarios para a geragao dos arquivos finais, devendo ser considerada a
suspensao do prazo prevista neste termo quando os arquivos estiverem em homologagao.

5.82.3. Os demais arquivos entregues pelo CAEd, como os cadernos de teste e manuais,
deverao ser disponibilizados de modo que seja fornecido ao Contratado o prazo integral acordado
para a execugao, para nao gerar prejuizo.

5.83. Correrao por conta do Contratado todos os servigos de logistica de produgao e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificacdo dos volumes,
seguros, transporte, carga, descarga, contratacdo de ajudantes, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, entre outras, decorrentes da produgéo e entrega das encomendas.



5.84. A distribuicdo podera ser solicitada para qualquer cidade do territorio nacional, e nestas de
forma descentralizada, conforme grade de distribuicdo a ser informada na Ordem de Servigo.

5.84.1. Para o Estado do Amazonas, a entrega somente sera feita para a capital Manaus.

Materiais a serem disponibilizados

5.85. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
minimas estabelecidas no ANEXO V — MANUAL DE DILIGENCIA DE VISTORIA, bem como todos os
insumos necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.86. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.86.1 Servigos graficos de diagramagdo, impressdo, acabamento, empacotamento,
manuseio, e armazenagem em condi¢cdes especiais de segurancga e sigilo, contendo arquivos
com dados variaveis;

5.86.2 Servigos de logistica de entrega com seguranga e sigilo (carga exclusiva);
5.86.3 Uso de software de logistica para rastreamento dos veiculos em tempo real;
5.86.4 Possibilidade de entrega antecipada de materiais de capacitagao (como manuais);
5.86.5 Possibilidade de produgédo de base complementar.

5.87. 0O julgamento das propostas ocorrera pelo critério do menor valor POR LOTE.

5.87.1 Sera permitida as LICITANTES a participagdo em todos os lotes pelos quais se
interessarem. No entanto, caso a mesma licitante se sagre vencedora em mais de um lote,
devera comprovar a capacidade para executar a soma de todos os itens que compuserem o0s
referidos lotes ou solicitar a sua desclassificagdo quanto ao(s) lote(s) em que nao tiver
capacidade para executar.

5.87.2 O valor do lote devera corresponder ao somatorio das multiplicagdes entre os
valores unitarios médios e o quantitativo do item.

Valor do Lote 1 =
<.

Valor do Lote 2 =

Valor do Lote 3 =



Valor do Lote 4 =

N

Valor do Lote 5 =

‘\';

i
Valor do Lote 6 =
\';
=
Onde: i = corresponde ao nimero do item
Vi = valor unitario do item i

Qi = quantitativo do item i

5.87.3 O valor unitario dos itens que possuem faixas (em razdo do quantitativo de impressdes)
devera corresponder a média ponderada do item, ou seja, ao somatorio das multiplicagdes entre os
valores unitarios e o peso para ponderagao divididos pelo somatério dos pesos.

Valor unitario médio do item i (Vi) =

~1

Onde: f = corresponde a faixa de tiragem do item
Y = corresponde a ultima faixa do item
Uf = valor unitario da faixa (com 2 casas decimais)
Pf = peso para ponderagéo da faixa
O valor unitario médio do item i (Vi) devera, obrigatoriamente, ser arredondado para 02 casas decimais.

5.88. A proposta devera conter:
II. Especificagéo clara e completa do servigo oferecido;

lll. Relagao dos equipamentos/maquinario necessarios para executar as etapas de pré-
impressao, impressao (offset/digital e dados variaveis), acabamento, manuseio e
armazenamento e expedigdo, compativeis ao objeto da contratagdo, incluindo a
especificagdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa e os calculos
referentes a produgao, conforme modelo descrito no ANEXO V — MANUAL DE DILIGENCIA
DE VISTORIA do Termo de Referéncia.

a. A capacidade minima exigida das licitantes sera comprovada mediante analise da
listagem de equipamentos do Anexo VI, considerando o rendimento de cada
equipamento para um turno de até 8 (oito) horas diarias, permitida a contabilizagéo



de até 02 (dois) turnos ao dia, devendo ser aplicado ao calculo um desconto de
20%, 15% ou 10% sobre a capacidade de cada turno (em razao da previsao de
trocas de bobina, parada e acerto de maquinas, entre outros), conforme o tipo
do equipamento utilizado, nos termos da tabela a seguir:

EQUIPAMENTO DESCONTO
Offset 20%
Digital 15%

Acabamento 10%

IV. O(s) endereco(s) do(s) local(is) em que os servigos serdao executados e vistoriados
durante a diligéncia de vistoria descrita neste Termo, sendo vedada a indicagdo de outro(s)
local(is) posteriormente para a homologagao.

V.

Para fins de execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, admitir-se-a

indicacdo de até 03 (trés) plantas graficas por licitante, devendo esta indicar qual
planta grafica executara cada uma das etapas de execucgao do servico, considerando as
seguintes condigdes:

i. As etapas de (a) impressao offset/digital, (8) impressdo de dados variaveis e
(y) manuseio deverdo compreender sua execu¢gao em uma Unica planta, isto &,
cada uma dessas etapas devera ter seu processo, do inicio ao fim, executado em
um mesmo parque grafico.

ii. As etapas de (a) impressao offset/digital, (8) impressdo de dados variaveis e
(y) manuseio deverdo ser distribuidas para apresentacdo em até 02 (duas)
plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes combinagdes:

Planta X: (a), (B) e (y);

Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);
Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);
Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).

iii. Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;
iv. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a
execucado da etapa de armazenamento e expedicao.

v. Apesar da restricdo da destinagcdo da terceira planta, a etapa do
armazenamento e expedicdo nao se limita a este ambiente, podendo ser
fracionada entre os demais parques graficos.

vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual
delas corresponde ao parque principal do Contratado.

Caso a proposta tenha sido homologada considerando a capacidade produtiva em

02 (dois) turnos, podera o Contratante exigir a execugao dos servigos com a utilizagao
dos dois turnos declarados, ndo sendo admitido o contra-argumento quanto a
desnecessidade de utilizacdo de ambos os turnos com base em viabilidade de
cumprimento de cronograma com apenas um.

Planilhas de formacgao de pregos, em conformidade com o Anexo lll, obedecendo a

sequéncia dos itens, sem conter alternativas de pregos, ou qualquer outra condigdo que induza




0 julgamento a ter mais de um resultado, em moeda corrente nacional, expressos por
algarismos, constando os valores unitarios e totais de cada item e o precgo global por extenso,
prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia.

a. A coluna de Valor Unitario da planilha deve ser preenchida conforme a
unidade de medida "Milheiro (de Paginas)", isto é, deve ser apresentado o valor
correspondente a precificagdo de 1 milheiro (mil unidades).

b. A planilha de formagao de pregcos DETALHADA devera:

i. Conter até 2 (duas) casas decimais apos a virgula e é aplicada para os itens
que possuem faixa de tiragem.

ii. Possuir ganho de escala dentro do mesmo item, ou seja, quanto maior a
quantidade de servigos demandados, menor devera ser o prego unitario.

c. A planilha de formacéo de precos RESUMO devera:

i Conter até 2 (duas) casas decimais apés a virgula, tanto para o valor
unitario, quanto para o valor total.

ii. Os valores unitarios ndo poderao ser superiores aos valores estimados para
cada item previstos neste Termo de Referéncia.

d. A planilha de formagao de pregos (Anexo lll) esta disponivel em Formato Excel no
link  https://drive.google.com/drive/folders/1LaOmY7e7c-aF CM8{MocFOIANZLtw-0cz?
usp=sharing fim de servir de base para a formulagdo da Proposta a ser apresentada
pelas licitantes.

VI. Declaragado expressa de que os pregos propostos abrangem todos os insumos, incluindo
quaisquer custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas, fretes,
seguros e quaisquer outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
servigos objeto deste certame, sendo vedado a LICITANTE VENCEDORA qualquer pleito
posterior a este titulo.

VII. Declaragao expressa de que esta apto a prestar os servicos da forma como
especificado neste TERMO DE REFERENCIA, sobretudo no que concerne aos prazos de
execugao e entrega.

5.89. Apos a etapa de lances, as licitantes convocadas deverdao anexar em até 24 (vinte e quatro)
horas a proposta de preco atualizada, incluindo a Planilha Resumo e a Planilha Detalhada de
formacao de pregos.
5.89.1 Caso a Planilha Detalhada apresente algum erro de preenchimento, podera ser
diligenciado o seu ajuste, dada a complexidade do preenchimento do arquivo com as regras
exigidas e de modo a nao inviabilizar a obtengao da proposta mais vantajosa por forga do
formalismo moderado.

Especificagao da garantia do servigo

5.90. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.91. Nao serao necessarios procedimentos de transigao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6.0 Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto de execugao
da Ordem de Servigo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagcao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacido Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.



6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
€, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forgca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagcédo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham



justificado a contratagédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.21. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas de
revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 81, de 12 de setembro
de 2024).

Cancelamento do registro do fornecedor

6.22. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, quando o
fornecedor:

I. descumprir as condigdes da ata de registro de pregcos sem motivo justificado;

Il. nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragdo sem justificativa razoavel;

lll. nao aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no § 2° do art. 27 do
Decreto n° 11.462/23; ou

IV. sofrer sangao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021.

6.22.1. Na hipétese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencao do registro de
precos, vedadas novas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da
sangao.

6.22.2. O cancelamento do registro nas hipéteses previstas no caput sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da
ampla defesa.

6.22.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagao.

Cancelamento dos pre¢os registrados

6.23. O cancelamento dos precgos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de regqistro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente



comprovadas e justificadas.
. porrazao de interesse publico;
Il. a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

lll. se nao houver éxito nas negociagoes, nos termos do disposto no § 3° do art. 26 e
no § 4° do art. 27 do Decreto n°® 11.462/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IX.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagao dos servicos.

7.4. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento se dara em conformidade com o
Instrumento de Medigéo de Resultados — IMR, Anexo IX do presente Termo de Referéncia.

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, conforme o prazo estipulado abaixo, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

Quantidade de Pontos de Entrega Prazo para Analise (em dias Uteis)
01a 30 4
21a100 7
acima de 100 10

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacgao de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. A comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga sera feita
apos a entrega dos materiais em todos os locais indicados na Ordem de Servigo, com a apresentagao,
pelo Contratado, de toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual,



notadamente:
I. Relatério de Ticagem, conforme previsto neste Termo;

II. Declaragbes de recebimento de produto datadas e assinadas pelo responsavel pelo
recebimento, conforme modelo contido no Anexo X;

Ill. Declaracdo técnica in loco datada, assinada e preenchida pelo fiscal técnico do contratante
in loco na grafica, conforme modelo contido no Anexo XIl;

IV. Plano de Operagéao Logistica, contendo as rotas realizadas pelos veiculos de transporte,
0 motorista responsavel e a placa do veiculo.

7.7.1 Excepcionalmente e desde que autorizado pelo Contratante, poderao ser aceitas outras
formas de comprovagéao de entrega.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto da Ordem de Servico
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto da Ordem de
Servigo mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo
subsequente a finalizagdo das entregas de cada Ordem de Servigo nos locais indicados.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucgao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.17.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo



encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

7.19.4  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.19.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.21.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.23.  Conforme consta no IMR, no Anexo IX, durante a execugdo das etapas de impressao e
manuseio, a fiscalizagdo dos servigos se dara mediante procedimentos de amostragem, em razédo do
grande volume de instrumentos produzidos.

7.23.1 Na hipotese de qualquer problema relacionado a execucdo dos servigcos ou a
qualidade do material entregue ser percebido somente apds o pagamento da respectiva nota
fiscal, serdo adotadas as medidas voltadas para aplicagao das glosas, san¢des e penalidades
cabiveis, em substituicdo ao redimensionamento do pagamento.

7.23.2 O mesmo se aplica na hipétese de os problemas serem percebidos apds a emisséo
da Nota Fiscal quando n&o mais houver prazo para cancelamento da mesma.

Liquidacao

7.24. A nota fiscal emitida devera ser obrigatoriamente a de “Prestagdo de Servigos”, no prazo de
até 02 (dois) dias uteis apos a autorizagdo do Contratante com o valor devido.

7.24 .1 Caso seja emitida nota fiscal de venda, o Contratante recusara o seu
recebimento e requerera a emissao de nota fiscal de servico.

7.24.2 Quando do envio da Nota Fiscal, o Contratado devera encaminhar toda a



documentagéo fiscal para enderego de e-mail nfe@caedufjf.net.

7.24.3 O nao encaminhamento dos arquivos digitais mencionados no item anterior,
devidamente preenchidos, legiveis e assinados, constituira fato impeditivo a liberagdo do
pagamento.

7.24.4 Nao serdo aceitas Notas Fiscais em desacordo com os documentos de
comprovacgao de entrega/postagem.

7.25. O Contratado estara autorizada a emitir a Nota Fiscal de simples remessa antes de iniciar o
transporte dos materiais aos destinos indicados pelo Contratante na Ordem de Servigo.

7.25.1 A emissdo nesse momento visa apenas o cumprimento dos requisitos fiscais para o
transporte dos materiais, ndo contando como data inicial do prazo de pagamento.

7.26. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.27. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.28. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados da Ordem de Servigo e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao da Ordem de Servigo;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.29. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao
Contratante.

7.30. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.31. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.31.1 verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

7.31.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.32. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.33. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a



inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.35. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pelo cancelamento da Ordem de Servigo e/ou rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.36. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagéo
da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.37. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagédo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.38. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.39. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.40. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.40.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.41. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.42. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, datadas de 22/04/2025.

7.43. Apo6s o interregno de um ano, e mediante pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do IGP-M, exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.44.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.45. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).



7.46. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.47. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.48. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.49. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Negociagédo de precgos registrados

7.50. Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por
motivo superveniente, o 6rgao ou a entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducéo do preco registrado.

7.50.1 Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagéo
de penalidades administrativas.

7.50.2 Na hipoétese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 28 do Decreto n°® 11.462

123.

7.50.3 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do disposto no art. 29 do
Decreto n° 11.462/23, e adotara as medidas cabiveis para a obtengdo de contratagdo mais
vantajosa.

7.51. Na hipotese de o pregco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovacéo de fato superveniente que o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.51.1 Para fins do disposto no subitem anterior, o fornecedor encaminhara, juntamente com
o pedido de alteragao, a documentagao comprobatdéria ou a planilha de custos que demonstre
a inviabilidade do preco registrado em relagédo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.51.2 Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdao ou pela entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagcdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, nos termos do disposto no art. 28 do Decreto n° 11.462/23, sem prejuizo da
aplicagéo das sangodes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagéo aplicavel.

7.51.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto no
subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no § 3° do art. 18 do Decreto n° 11.462/23.

7.51.4 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do disposto no art. 29 do
Decreto n° 11.462/23, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.



7.51.5 Na hipétese de comprovagao do disposto nos subitens 7.89 e 7.89.1, o 6rgéo ou a
entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

Cessao de Crédito

7.52. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.52.1 A eficacia da cessado de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.52.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que
0 cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

7.52.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.52.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.53. O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.



8.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposigcéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 05% (cinco por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor ordem de servigo, até o limite de 03 (trés) dias.

8.24.11. O atraso superior a 03 (trés) dias autoriza a Administragdo a
promover a extingdo da Ordem de Servigo por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

@

8.2.4.2. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragado descrita acima na alinea “b”, de 05% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratagao.

(1]

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sancodes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.



8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nado inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.



9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.

Regime de Execugao

9.4. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario/tarefa.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.5. Tratando-se de contratagdo para registro de pregos sob adogao do critério de julgamento de
menor prego por lote, os critérios de aceitabilidade de pregos serdo a observancia:

9.5.1. dos valores maximos conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
9.5.2. do valor maximo por lote e do subitem 5.87.2 deste Termo de Referéncia;

9.5.3. do valor unitario maximo e do subitem 5.87.3 deste Termo de Referéncia;

9.5.4. da regra de escalonamento das faixas naqueles itens que a possuem;
9.5.5. da regra de média ponderada para os itens com faixa;

9.5.6. do disposto no inciso IV do subitem 5.90 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

9.6.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigcdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das



Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Nao sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas e consorcios de pessoas
juridicas nesta licitagdo, tendo em vista a complexidade do objeto e a incompatibilidade de sua
execucao com a forma dessas personalidades juridicas consoante disposicdo do Estudo Técnico
Preliminar.

9.12. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;



9.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos dois Uultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Afivo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Afivo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitac&o, patrimbnio liquido minimo de 10% do valor total estimado dos lotes para os quais logrou-
se vencedora.

9.25. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagéo;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacao deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

Qualificagdo Técnica

9.30. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

9.31. A licitante devera apresentar declaragdo de que adota e segue tais praticas e politicas de
sustentabilidade elencadas no Termo de Referéncia.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.32. Comprovagéo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.



9.32.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas, identificadas
como as parcelas de maior relevancia da contratagéo:

l. Experiéncia em produgao de arquivos fixos (sem dados variaveis) e com dados
variaveis;
Il. Experiéncia em producdo de materiais com acabamentos constantes nas
especificagdes dos itens (grampo canoa e fio de cola);
Ii. Experiéncia em producdo de materiais em condigbes de segurancga e sigilo,
como impressos de seguranga, por exemplo.

9.32.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao da qualificagcdo para o servigo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratacao.

9.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.32.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagado, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.32.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Comprovagao de monitoramento permanente

9.35. As licitantes deverao comprovar, mediante documentagéo (fotos, videos, plantas baixas e etc.),
que possuem monitoramento permanente por cameras de vigilancia, informar a quantidade de
cameras, seus respectivos posicionamentos, preferencialmente indicados em uma planta baixa, para
as areas do prédio onde ocorreréo as etapas de impressao, manipulagéo e guarda de documentos
considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”. As imagens deverdo ser guardadas por até 12
meses apos o término das atividades.

Comprovacao de area exclusiva para manuseio e armazenagem

9.36. O Contratado devera comprovar a existéncia de area exclusiva para o manuseio e
armazenamento dos testes da seguinte forma:

. Armazenagem dos volumes
Manuseio dos testes de acordo . ~
. produzidos enquanto nao
Lote com os dados variaveis de, no
L embarcados para transporte de, no
minimo (em m?) .
minimo (em m?)




01 — Regiao Norte 229 275

02 — Regiao Nordeste A

(AL, BA, CE, PI, SE) 823 987

03 — Regiao Nordeste B

860 1.032
(MA, PB, PE, RN)
04 — Regiao Centro-Oeste 918 1.101
05 — Regido Sudeste 486 584
06 — Regiéo Sul 654 785

Relagcido de materiais e equipamentos

9.37. A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar
as etapas de pré-impresséao, impressao (offset/digital e dados variaveis), acabamento, manuseio e
armazenamento e expedicdo, compativeis com o objeto da contratagdo, incluindo a especificagao
completa e quantitativo de cada equipamento por etapa e os calculos referentes a producéo, conforme
modelo descrito no Anexo VI do Termo de Referéncia.

9.38. A capacidade técnica da licitante para o cumprimento do objeto sera avaliada a partir da
analise da especificagdo completa dos equipamentos listados, sobretudo quanto a velocidade de
impressdo e demais quesitos relacionados a capacidade e desempenho dos mesmos. Os
equipamentos listados deverao comprovar a capacidade para produgao e entrega dos materiais nas
quantidades e prazos estabelecidos no presente Termo.

9.39. Na hipétese de apresentacao de mais de uma planta grafica pela licitante, a transferéncia de
equipamento de um parque grafico para outro, bem como qualquer outro ato que gere alteragéo do
layout dos equipamentos e processos, que interfram no processo produtivo avaliado e que
modifiquem demais itens e condi¢des verificados na ocasido da diligéncia de vistoria devem ser
submetidos ao Contratante para aprovagéo.

Disposicdes gerais sobre habilitagao

9.40. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.41. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os



documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.42. Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, &€ de R$44.112.021,90
(quarenta e quatro milhdes cento e doze mil e vinte e um reais e noventa centavos), conforme
custos unitarios apostos nos Anexos lll - A a F e tabela de pregos referenciais por lote abaixo:

Lote Valor Total do Lote (R$)
01 — Regiao Norte 1.435.440,90
02 — Regiao Nordeste A (AL, BA, CE, PI, SE) 10.294.512,00
03 — Regiao Nordeste B (MA, PB, PE, RN) 10.915.378,00
04 — Regiao Centro-Oeste 8.834.551,00
05 — Regiao Sudeste 4.690.529,00
06 — Regiao Sul 7.941.611,00
Valor Total Geral 44.112.021,90

10.2. Em caso de Registro de Pregos, os prec¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

10.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da
Lei n° 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criagao, alteragcao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou



superveniéncia de disposigbes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicag&o da dotag&o orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do
Art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Juiz de Fora/MG, 10 de junho de 2025.

WAGNER SILVEIRA REZENDE
INTEGRANTE REQUISITANTE E TECNICO



